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UNIVERSIDADA
e S RADO
Pcia. Roque Saenz Pefa, 09 de noviembre de 2009
RESOLUCION N° 433/09 - R.
VISTO:

El Expediente N° 01-2009-00918, iniciado  por el Lic. Daniel

CRISTALDO, medio por el cual eleva el Programa Analitico de la catedra Informatica
correspondiente a la carrera de Licenciatura en Administracion, de la Universidad

Nacional del Chaco Austral, para su aprobacion; Y

CONSIDERANDO:

Que el mencionado Programa se ajusta a l0s contenidos minimos Yy

carga horaria de la citada carrera.
" Que se consideran adecuados los objetivos, métodos pedagogicos,
métodos de evaluacion, programa analifico ¥ bibliograﬁa' que forman parte de la

propuesta.

' POR ELLO: |

o EL RECTOR ORGANIZADOR

OE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CHACO AUSTRAL
RESUELVE

ARTICULO 1°. Aprobar el Programa Analitico de la ‘Catedra Informatica, que tendra
vigencia a partir del ciclo lectivo 2009 y que corresponde a la carrera de
Licenciatura €en Administracién, de la Universidad Nacional del

Chaco Austral, y que como Anexo Unico forma parte de la presente

. Resolucion.

ART'ICULOv 2°. Registrese, comuniquese al Lic. Daniel CRISTALDO y a las Areas

Correspondientes. Cumplido, archivess,,
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UNCAGS

UNIVERSIDAD

MACIONAL DEL CHACO AUSTRAL

INFORMATICA

Resolucion N° 433/09 - R.
ANEXO

Carga Horaria: 60 horas

Programa vigente desde: 2009

Carrera

Afo Cuatrimestre

LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION

Primero Segundo

CORRELATIVA PRECEDENTE (*)

CORRELATIVA SUBSIGUIENTE (*)

Asignaturas

Asignaturas

Para cursar

Para rendir

Regularizada Aprobada

Aprobada Inglés

Matematica 1

Matematica I

DOCENTES: Prof. Adjunto: Lic. Daniel Alberto CRISTALDO.
J.T.P.: Prof. Magdalena BROLLO ’
OBJETIVOS: El dictado de la asignatura, espera lograr que los alumnos:

« Obtengan los conocimientos basicos referentes al uso adecuado de la
computadora.

« Adquieran los conceptos relacionados con la informatica y empleen '
correctamente la terminologia especifica.

« Desarrolien las habilidades apropiadas para le manejo del software
de uso corriente y la capacidad de acceder a otros por medio de un
proceso de auto aprendizaje.

- Apliquen los temas abordados a las situaciones tratadas en otras
asignaturas y/o en el futuro desempefio laboral.

CONTENIDOS MINIMOS:

Nociones basicas de computacién. Nociones de Sistema Operativo.
Herramientas de Internet con énfasis en la obtencidén de informacién de
la World Wide Web. Procesador de texto. Planilla de calculo. Software
para presentaciones, graficacién y de gestion administrativa.

METODOS PEDAGOGICOS:

Clases tebricas y practicas a través del uso de la computadora.

METODOS DE EVALUACION:

Se aplicara la Reglamentacién Vigente. Se tomaran tres parciales. Cada
uno de ellos contard con su correspondiente recuperatorio.

PROGRAMA ANALITICO:

UNIDAD 1: Introduccién a la Informatica.

» La Informatica. '

« La computadora. Definiciones bdsicas. Caracteristicas
fundamentales. Clasificacion de las computadoras.

« Representacién de datos. Sistema octal. Codificacion ASCII
y ABCDIC.

« Componente fisico (hardware) y componente I6gico
(software).

UNIDAD 2: Hardware.

« Arquitectura bdsica de una computadora. Unidad central de
proceso. La placa base. Memorias. Buses. Ranuras de
expansion. Puertos.

« Unidades de entrada, unidades de salida y umdades mixtas.

« Dispositivos de almacenamiento. Tecnologias de fabricacion.
Procesamiento secuencial y aleatorio.

UNIDAD 3: Software
» Clasificacion.
- Software de sistema. Definicién. Funciones. Clasificacion.
« Software de aplicacién. Definicién. Categorias.
« Software de red y de Lenguajes.
- Conceptos de archivos y carpetas. Tipos de archivos.
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PROGRAMA ANALITICO UNIDAD 4: Sistema Operativo.

« El Escritorio.

Barra de tareas.

Iconos y accesos directos.

Las ventanas.

Archivos.

El Explorador de Windows.
Administrar archivos y carpetas.
Buscar algo en la PC.

La Papelera de Reciclaje.
Configuracion. Panel de Control.

UNIDAD 5: Procesador de textos.
« Inicio del programa.
El area de trabajo.

« Seleccion, correccion y edicion de texto.

. Conceptos generales al escribir un texto.

« Mover y copiar texto.

. Cambiar el tipo de letra, el tamafio y otros formatos.
— . Creacion y apertura de documentos.
. Formato de listas.

« Preparacion de un documento nuevo.

» Columnas. :

« Trabajar con tablas.

« Trabajar con marcos.
Importar y crear graficos.
. Presentacion preliminar e impresién de documentos.

« Oftras operaciones.

UNIDAD 6: Planilla de calculo.
« Inicio del programa.
La pantalla.
Comandos y Menues.
Introduccion de datos.
Creacion de formulas.
Funciones.
; Edicién de una hoja de caiculo.
’ . v Dar formato a una hoja de célculo.
- Creacién de graficos. :
Impresion.,
Otras operaciones.

UNIDAD 7: Software para presentaciones graficas.
« Introduccién.
e Creacion de presentaciones. Asistentes.
. Visualizacién de presentaciones.
« Uso de plantillas. )
« Manipulacién de diapositivas: Agregar, eliminar, copiar,
mover, agregar texto, modificar cuadro de textoy modificar
. texto.
Dibujar y modificar objetos. Insertar imagenes.
Organigramas.
« Crear paginas de notas'y documentos.
. Encabezados y pie de paginas.
. Configurar pagina. Imprimir.
« Configurar una presentacién: intervalos y efectos de
transicion.

UNIDAD 8: Fundamentos de Redes e Internet
. Redes: Conceptos. Tipos. Dispositivos.
. Internet: Introduccion. Diferencia con una WAN. Ventajas Y
desventajas. ¢Quién invento Internet? ¢Quién controla
Internet? Servidores y clientes. ¢Coémo puedo conectarme a
Internet? ¢Qué servicios brinda Internet?
. Navegador Web: Operaciones basicas. Busqueda de
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- Resolucion N° 433/09 - R. - ANEXOQO -

PROGRAMA ANALITICO informacion en la Web: Operaciones bésicas y avanzadas
: con buscadores.
. Correo electronico. Correo Web y Correo POP3. Operaciones
basicas.

BIBLIOGRAFIA: Apuntes elaborado por la Catedra.

(*) Sujeto a cua]quier modificacion del Plan de Estudios
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